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_ GANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

iktisadi isletme Midiirliigii
~ Satin Alma
Is Akig Semasi

Dokiimantasyon /

islem / is Akig Sorumlular Faaliyet Cikts
- Belirlenmis meninin hazirlanmasi
Ihtiyacin Bildiriimesi Asci icin kullanilacak Grtinler tespit edilir
Kantin/Yemekhane ve aliminin yapilmasi iin talep Talep Formu
Sorumlusu formu ile satin alma birimine

A

bildirilir

Piyasa Fiyat Arastirmasi Yapilmasi

Satin Alma Birimi

Teklif mektuplar alinarak
ekonomik olarak en avantajl fiyat

Piyasa Fiyat Arastirma

sunan tedarikgi tespit edilir Tutanag
y
VeLgagtlels ale Bgigglgneral:shi v ey gzl Fiyati tespit edilen Grintn alimi
Satin Alma Birimi icin Harcama Yetkilisinin onayi Onay Belgesi
l alinir
Alimi Yapilan biitiin malzemelerin On Muhasebe
Muhasebe stok programina kaydi Birimi - -
Y .
.. . . . Kantin/Yemekhane Uriinler talep edilen 6zelliklere
Malin Kabulli ve Depoya Teslim Edilmesi Sorumlusu/Gida | sahip oldugu teyit edildikten sonra Fatura

Muhendisi

depoya alinir

v

Bagl olan tiim birimlere ihtiyaci dogrultusunda
dagitim yapilmasi

Depo Sorumlusu

Teslim Tutanagi

L2

Odeme Belgesinin
Muhasebelestiriimesi, Odenmesi

On Muhasebe
Birimi

Dekont

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




